
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Listado de Teclas de Método Abreviado 
(“Keyboard Shortcuts”) Para Modelaje 

Financiero 

 
Para Excel 2010 y 2007 en Español y en Inglés 
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Teclas de Metodo Abreviado Para Modelaje Financiero - EXCEL 2010 en Español

Descripcion Combinacion de teclas Descripcion Combinacion de teclas
Agrupar columnas / lineas Alt+D G Ir a celda precedente F5 IntroAgrupar columnas / lineas Alt+D G Ir a celda precedente F5 Intro
Anclar celdas F4 (en modo de edicion de celdas) Ir a supuestos (resalta supuestos) F5 Alt+E+C
Auto suma Alt+= Ir al borde de un área de datos Ctrl+Flecha
Bordes externos - Incluir Ctrl+Shift+7 Llenar derecha / Llenar abajo Ctrl+D / Ctrl+J
Bordes externos - Remover Ctrl+Shift+- Moverse entre archivos Ctrl+TabBordes externos - Remover Ctrl+Shift+- Moverse entre archivos Ctrl+Tab
Buscar / Reemplazar Ctrl+B Moverse entre hojas Ctrl+Re Pag / Ctrl+Av Pag 
Celdas - Eliminar Ctrl+- Nombrar celda Ctrl+F3
Celdas - Insertar Ctrl++ Nuevo archivo Ctrl+U
Comentario - Nuevo / Editar Shift+F2 Opciones de Excel Alt+A OComentario - Nuevo / Editar Shift+F2 Opciones de Excel Alt+A O
Comentario - Eliminar Alt+R R Pegar Ctrl+V
Comentario - Mostrar / Ocultar Alt+R S Pegar formatos Ctrl+Alt+V M
Configurar pagina Alt+C C P Pegar formulas Ctrl+Alt+V F
Copiar Ctrl+C Pegar valores Ctrl+Alt+V R
Cortar Ctrl+X Quitar flechas Alt+U+ACortar Ctrl+X Quitar flechas Alt+U+A
Desagrupar columnas / lineas Alt+D U Rastrear dependientes Alt+U+D
Deshacer Ctrl+Z / Alt+Tecla de retroceso Rastrear precedentes Alt+U+P
Editar celdas F2 Rehacer Ctrl+Y
Eliminar celdas Ctrl+- Renombrar hoja Alt+O O CEliminar celdas Ctrl+- Renombrar hoja Alt+O O C
Formato de celdas Ctrl+1 Repetir F4
Fuente - Aumentar tamano Alt+O Ñ Salir del libro Alt+F4
Fuente - Disminuir tamano Alt+O H Seleccionar columna entera Ctrl+Barra espaciadora
Guardar Alt+A D Seleccionar fila entera Shift+Barra espaciadoraGuardar Alt+A D Seleccionar fila entera Shift+Barra espaciadora
Guardar como Alt+F2 Seleccionar rango de celdas contiguo Ctrl+Shift+Flecha
Imprimir Ctrl+P Seleccionar celdas en rango / hoja Ctrl+E / Ctrl+E E
Inmovilizar paneles Alt+N A Ver / Ocultar lineas de cuadricula Alt+N W
Insertar celdas Ctrl++ Vista previa de impresion Ctrl+F2
Insertar funcion Shift+F3 Vista previa de salto de pagina / Normal Alt+V P / Alt+V NInsertar funcion Shift+F3 Vista previa de salto de pagina / Normal Alt+V P / Alt+V N
Ir a F5 Zoom Alt+V Z
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Teclas de Metodo Abreviado Para Modelaje Financiero - EXCEL 2007 en Español

Descripcion Combinacion de teclas Descripcion Combinacion de teclas
Agrupar columnas / lineas Alt+D G Ir a celda precedente F5 IntroAgrupar columnas / lineas Alt+D G Ir a celda precedente F5 Intro
Anclar celdas F4 (en modo de edicion de celdas) Ir a supuestos (resalta supuestos) F5 Alt+E+C
Auto suma Alt+= Ir al borde de un área de datos Ctrl+Flecha
Bordes externos - Incluir Ctrl+Shift+7 Llenar derecha / Llenar abajo Ctrl+D / Ctrl+J
Bordes externos - Remover Ctrl+Shift+- Moverse entre archivos Ctrl+TabBordes externos - Remover Ctrl+Shift+- Moverse entre archivos Ctrl+Tab
Buscar / Reemplazar Ctrl+B / Ctrl+L Moverse entre hojas Ctrl+Re Pag / Ctrl+Av Pag 
Celdas - Eliminar Ctrl+- Nombrar celda Ctrl+F3
Celdas - Insertar Ctrl++ Nuevo archivo Ctrl+U
Comentario - Nuevo / Editar Shift+F2 Opciones de Excel Alt+A OComentario - Nuevo / Editar Shift+F2 Opciones de Excel Alt+A O
Comentario - Eliminar Alt+R R Pegar Ctrl+V
Comentario - Mostrar / Ocultar Alt+R S Pegar formatos Ctrl+Alt+V M
Configurar pagina Alt+C C P Pegar formulas Ctrl+Alt+V F
Copiar Ctrl+C Pegar valores Ctrl+Alt+V R
Cortar Ctrl+X Quitar flechas Alt+U+ACortar Ctrl+X Quitar flechas Alt+U+A
Desagrupar columnas / lineas Alt+D U Rastrear dependientes Alt+U+D
Deshacer Ctrl+Z / Alt+Tecla de retroceso Rastrear precedentes Alt+U+P
Editar celdas F2 Rehacer Ctrl+Y
Eliminar celdas Ctrl+- Renombrar hoja Alt+O O CEliminar celdas Ctrl+- Renombrar hoja Alt+O O C
Formato de celdas Ctrl+1 Repetir F4
Fuente - Aumentar tamano Alt+O Ñ Salir del libro Alt+F4
Fuente - Disminuir tamano Alt+O H Seleccionar columna entera Ctrl+Barra espaciadora
Guardar Ctrl+G Seleccionar fila entera Shift+Barra espaciadoraGuardar Ctrl+G Seleccionar fila entera Shift+Barra espaciadora
Guardar como Alt+F2 Seleccionar rango de celdas contiguo Ctrl+Shift+Flecha
Imprimir Ctrl+P Seleccionar celdas en rango / hoja Ctrl+E / Ctrl+E E
Inmovilizar paneles Alt+N A Ver / Ocultar lineas de cuadricula Alt+N W
Insertar celdas Ctrl++ Vista previa de impresion Ctrl+F2
Insertar funcion Shift+F3 Vista previa de salto de pagina / Normal Alt+V P / Alt+V NInsertar funcion Shift+F3 Vista previa de salto de pagina / Normal Alt+V P / Alt+V N
Ir a F5 Zoom Alt+V Z
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Teclas de Metodo Abreviado Para Modelaje Financiero - EXCEL 2010 en Inglés

Descripcion Combinacion de teclas Descripcion Combinacion de teclas
Agrupar columnas / lineas Alt+A G G Ir a celda precedente F5 Enter / Ctrl+[Agrupar columnas / lineas Alt+A G G Ir a celda precedente F5 Enter / Ctrl+[
Anclar celdas F4 (en modo de edicion de celdas) Ir a supuestos (resalta supuestos) F5 Alt+S O X
Auto suma Alt+= Ir al borde de un área de datos Ctrl+Flecha
Bordes externos - Incluir Ctrl+Shift+7 Llenar derecha / Llenar abajo Ctrl+R / Ctrl+D
Bordes externos - Remover Ctrl+Shift+- Moverse entre archivos Ctrl+TabBordes externos - Remover Ctrl+Shift+- Moverse entre archivos Ctrl+Tab
Buscar / Reemplazar Ctrl+F Moverse entre hojas Ctrl+Page Up / Ctrl+Page Down
Celdas - Eliminar Ctrl+- Nombrar celda Ctrl+F3
Celdas - Insertar Ctrl++ Nuevo archivo Alt+F N
Comentario - Nuevo / Editar Shift+F2 Opciones de Excel Alt+F TComentario - Nuevo / Editar Shift+F2 Opciones de Excel Alt+F T
Comentario - Eliminar Alt+R D Pegar Ctrl+V
Comentario - Mostrar / Ocultar Alt+R H Pegar formatos Ctrl+Alt+V T
Configurar pagina Alt+P S P Pegar formulas Ctrl+Alt+V F
Copiar Ctrl+C Pegar valores Ctrl+Alt+V V
Cortar Ctrl+X Quitar flechas Alt+M A ACortar Ctrl+X Quitar flechas Alt+M A A
Desagrupar columnas / lineas Alt+A U U Rastrear dependientes Alt+M D
Deshacer Ctrl+Z / Alt+Tecla de retroceso Rastrear precedentes Alt+M P
Editar celdas F2 Rehacer Ctrl+Y
Eliminar celdas Ctrl+- Renombrar hoja Alt+H O REliminar celdas Ctrl+- Renombrar hoja Alt+H O R
Formato de celdas Ctrl+1 Repetir F4
Fuente - Aumentar tamano Alt+H F S Salir del libro Alt+F4
Fuente - Disminuir tamano Alt+H F K Seleccionar columna entera Ctrl+Barra espaciadora
Guardar Alt+F S Seleccionar fila entera Shift+Barra espaciadoraGuardar Alt+F S Seleccionar fila entera Shift+Barra espaciadora
Guardar como Alt+F2 Seleccionar rango de celdas contiguo Ctrl+Shift+Flecha
Imprimir Ctrl+P Seleccionar celdas en rango / hoja Ctrl+A / Ctrl+A A
Inmovilizar paneles Alt+W F F Ver / Ocultar lineas de cuadricula Alt+W V G
Insertar celdas Ctrl++ Vista previa de impresion Ctrl+F2
Insertar funcion Shift+F3 Vista previa de salto de pagina / Normal Alt+V P / Alt+V NInsertar funcion Shift+F3 Vista previa de salto de pagina / Normal Alt+V P / Alt+V N
Ir a F5 Zoom Alt+V Z
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Teclas de Metodo Abreviado Para Modelaje Financiero - EXCEL 2007 en Inglés

Descripcion Combinacion de teclas Descripcion Combinacion de teclas
Agrupar columnas / lineas Alt+A G G Ir a celda precedente F5 Enter / Ctrl+[Agrupar columnas / lineas Alt+A G G Ir a celda precedente F5 Enter / Ctrl+[
Anclar celdas F4 (en modo de edicion de celdas) Ir a supuestos (resalta supuestos) F5 Alt+S O X
Auto suma Alt+= Ir al borde de un área de datos Ctrl+Flecha
Bordes externos - Incluir Ctrl+Shift+7 Llenar derecha / Llenar abajo Ctrl+R / Ctrl+D
Bordes externos - Remover Ctrl+Shift+- Moverse entre archivos Ctrl+TabBordes externos - Remover Ctrl+Shift+- Moverse entre archivos Ctrl+Tab
Buscar / Reemplazar Ctrl+F Moverse entre hojas Ctrl+Page Up / Ctrl+Page Down
Celdas - Eliminar Ctrl+- Nombrar celda Ctrl+F3
Celdas - Insertar Ctrl++ Nuevo archivo Alt+F N
Comentario - Nuevo / Editar Shift+F2 Opciones de Excel Alt+F IComentario - Nuevo / Editar Shift+F2 Opciones de Excel Alt+F I
Comentario - Eliminar Alt+R D Pegar Ctrl+V
Comentario - Mostrar / Ocultar Alt+R H Pegar formatos Ctrl+Alt+V T
Configurar pagina Alt+P S P Pegar formulas Ctrl+Alt+V F
Copiar Ctrl+C Pegar valores Ctrl+Alt+V V
Cortar Ctrl+X Quitar flechas Alt+M A ACortar Ctrl+X Quitar flechas Alt+M A A
Desagrupar columnas / lineas Alt+A U U Rastrear dependientes Alt+M D
Deshacer Ctrl+Z / Alt+Tecla de retroceso Rastrear precedentes Alt+M P
Editar celdas F2 Rehacer Ctrl+Y
Eliminar celdas Ctrl+- Renombrar hoja Alt+H O REliminar celdas Ctrl+- Renombrar hoja Alt+H O R
Formato de celdas Ctrl+1 Repetir F4
Fuente - Aumentar tamano Alt+H F S Salir del libro Alt+F4
Fuente - Disminuir tamano Alt+H F K Seleccionar columna entera Ctrl+Barra espaciadora
Guardar Alt+F S Seleccionar fila entera Shift+Barra espaciadoraGuardar Alt+F S Seleccionar fila entera Shift+Barra espaciadora
Guardar como Alt+F2 Seleccionar rango de celdas contiguo Ctrl+Shift+Flecha
Imprimir Ctrl+P Seleccionar celdas en rango / hoja Ctrl+A / Ctrl+A A
Inmovilizar paneles Alt+W F F Ver / Ocultar lineas de cuadricula Alt+W V G
Insertar celdas Ctrl++ Vista previa de impresion Ctrl+F2
Insertar funcion Shift+F3 Vista previa de salto de pagina / Normal Alt+V P / Alt+V NInsertar funcion Shift+F3 Vista previa de salto de pagina / Normal Alt+V P / Alt+V N
Ir a F5 Zoom Alt+V Z
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